UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 339/QD-UBND Phii Tho, ngay 15 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh
trong linh vuce gido duc va dao tao thudc tham quyen giii quyét
cua cap xa trén dia ban tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc hién
TTHC trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii quy dinh vé
viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nuoc trén moi
truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thirc
hién tfni tuc hanh chinh t}geo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdan mot cua
va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢

trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can cu Quyét dinh so:1 499/0OD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Vé viéc céng b Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira doz b sung
va thay thé trong linh vuc Gido duc va Dao tao thugc tham quyén gidi quyét cia cdc
cdp chinh quyén tinh Phii Tho;

Can cu Quyét dinh so:1 673/0D-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh dugc sia a”oz bé sung
va thay thé trong linh vue Gido duc va Dao tao thugc tham quyén gidi quyét ciia cdc
cdp chinh quyén tinh Phii Tho;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Ddo tao tai To trinh sé
04/TTr-SGD&DT ngay 09/7/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 34 quy trinh ndi bd giai quyét 34 thu
tuc hanh chinh trong cac linh vuc gido duc va dao tao thudc tham quyén giai quyét ctua



cép xa trén dia ban tinh Ph Tho (Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).
Piéu 2. Té chirc thwe hién.

1. Giam ddc So Gigo duc va Pao tao chi tri, phdi hop voi Giam déc S¢ Khoa
hoc va Cong nghé: Trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh duogc
phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung, phé duyét quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi trén HE théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua tinh va huéng din cic co quan c6 lién quan
van hanh, khai théac, sir dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot
ctra lién thong tai BO phan mot cira va Cong dich vu céng qudc gia.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dyng, thiét 1ap trén He thong
thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh; Thay thé
cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh twong tmg linh vyc giao duc va dao
tao thudc tham quyén giai quyét cua cap xi da duoc Chu tich UBND tinh Phu Tho
phé duyét con hiéu luc trudc ngay 01/7/2025.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc céc S¢: Gido dyc va Bao tao,
Khoa hoc va Cong nghé¢; UBND cac xa, phu’(‘mg; cac co quan, don vi, t6 chiic va ca
nhan ¢0 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET POI VOI CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC
VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA TREN DPIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 339/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHANT ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
I | Linh vire Gido duc mam non 6
1 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré 6
2 | Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc (goi chung 13 trudng mam non) 7
3 | Cho phép trudng miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc trd lai (goi chung 13 trudng mam non) 8
4 | Sap nhap, chia, tich truong mau gido, truong mam non, nha tré 9
5 | Giai thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré (Theo d& nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh lap trudng) 10
6 | Thanh lap hodc cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non doc 1ap 11
7 | Cho phép co so gido duc mam non ddc 1ap hoat dong trd lai 12
8 | Sap nhéap, chia, tach co sé gido duc mam non doc lap 13
9 | Giai thé co s& gido duc mam non doc 1ap (theo dé nghi cua t chirc, ca nhan thanh 1ap truong) 14
II | Linh vue Gido duc tiéu hoc 15
1 | Thanh lap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc 15
2 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc 16




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
3 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tr¢ lai 17
4 | Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc 18
5 | Giai thé trudng tiéu hoc (Theo dé nghi cua t6 chirc, c4 nhan thanh lap trudng) 19
I | Linh vue Gido duc trung hoc 20
1 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng trung hoc co so, truong phd thong co nhidu cip hoc cd cip hoc cao nhit 1a 20
trung hoc co s&

2 | Cho phép truong trung hoc co s6, truong phd thong ¢ nhiéu cip hoc co cip hoc cao nhét 1a trung hoc co s¢ hoat dong 21
gido duc

3 | Cho phép trudng trung hoc co sd, trudng phd thong ¢ nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc co s& hoat dong 22
gido duc tro lai

4 | Sap nhap, chia, tch truong trung hoc co sd, trudng phd thong ¢ nhidu cip hoc c¢6 cip hoc cao nhét 1a trung hoc co s 23

5 | Giai thé truong trung hoc co s, truong phd thong c6 nhiéu cap hoc ¢ cip hoc cao nhat 1a trung hoc co sé (Theo dé nghi 24
cua ca nhan, t6 chirc thanh lap truong)

6 | Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc co s& 25

7 | Tuyén sinh trung hoc co s& 26

IV | Linh vuc Giao duc thuwdng xuyén 27
1 | Thanh lap hodc cho phép thanh 1ap trung tim hoc tp cong dong 27
2 | Cho phép trung tim hoc tap cong dong hoat dong trd lai 28
3 | Sap nhap, chia, tach trung tdm hoc tp cong d@)ng 29
4 | Giai thé trung tAm hoc tap cong dong (theo dé nghi cua td chirc, ca nhan thanh 1ap trung tim) 30




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
V | Linh vuc Cac co s¢ giao duc khac 31
1 | Thanh lap 16p danh cho nguoi khuyét tat trong trudng mam non, truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s& va trung tim
gido duc thuong xuyén, trung tdm gidao duc nghe nghiép - giao duc thuong xuyén thyc hién cac chuong trinh x6a mu chir 31
va chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co so
2 | Cho phép co sé gido duc khac thue hién chuong trinh gido duc phd thong cap tiéu hoc 32
VI | Linh viee Gido duc va Do tao thudc hé thong gido duc qudc dian 33
1 | Chuyén dbi nha tre, truong mau gido, trudng mam non tu thuc do nha diu tu trong nudce dau tu sang nha tré, truong mau 33
gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
2 | Chuyén dbi truong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co s¢ tu thuc va truong pho thong tu thuc c6 nhiéu cép hoc ¢o cip 34
hoc cao nhit 13 trung hoc co sé do nha dau tu trong nudc dau tu sang trudng phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan
3 | Céap hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, dd dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co s 35
gido duc
VII | Linh vue Gido duc nghé nghiép 36
1 | Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cip tai cac co sO 36
gido duc nghé nghiép tu thuc hoac co s¢ gido duc c6 von dau tu nudc ngoai
2 | Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cip tai cac co sO 37
gido duc nghé nghiép cong 1ap truc thudc xa
VII | Linh vie Vin bang, chirng chi 38
1 | Cép ban sao vin bang, chimng chi tir s6 gbc 38
2 | Chinh stra n0i1, chirng chi 39
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PHAN I1

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vue Gido duc mam non

1. Thi tuc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh ldp trudng miu gido, tredong mam non, nha tré

Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) so héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ca tinh;
dién tir, chuyén xur 1y ho so (D6i véi truong hop tiép nhan tai Trung tam | - Trung tim PVHCC cip x4 noi
Budc 1 | PVHCC tinh hodc Trung tam I?VHCQ Xa, phuong khac thi chuyen vé Trung nhan hd so 3,0 ngay
tam PVHCC xa, phuong c¢6 tham quyén gidi quyét).
- Théng bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Lanh dao phong hodc Chuyén
Budc 2 . 3 A A A ' 12,0 nga
©“ | Thim dinh hb so, trinh Truéng phong Van héa - Xa hoi duyét vién duoc phan cong oV e
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - X3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Buée § Lay s0, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két | Van thw UBND xa hoic Chuyén
U0C > 1 qua cho Trung tim PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHCC xd noi giai
Budce 6 bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chitc hodc chuyén cho | quyét/Trung tam phuc vu hanh 1.0 nea
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng noi tiép nhan ho so dé tra cho ¢ nhan, | chinh cong noi tiép nhan ho so - Neay
to chuc
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwgc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh, trong dé, thoi gian tinh theo ngay




lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Thanh Idp hodc cho phép thanh Igp truong mau gido, truong mam non, nha tré hodc Vin ban thong
bdo cho t6 chike, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.
2. Thii tuc: Cho phép truong miu gido, trrong mam non, nha tré hoat dong gido duc (goi chung 1a treong mam non)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, quét (scan) so hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tor, chuyén xur 1y hd so (Pdi véi truong hop tiép nhan tai Trung tam | _ Trung tim PVHCC cép x3 noi
Buge 1 | PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung nhan ho so 0,5 ngay
tam PVHCC x4, phudng c6 tham quyén giai quyét).
- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budce 2 Tham dinh ho so, trinh Trudng phong Van héa - Xa héi duyét Linh dao pPong hoac Chuyén 16 ngiy
vién dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Vén hoéa - X3 hoi 1,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xi Lanh dao UBND xi 1,0 ngay
Budc § Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai qyyét, phat hanh van ban, chuyén két | Vian the UBND x3 hoic Chuyén
uoc qua cho Trung tim PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong 0,5 ngay
Nhér} két qua; xac nhén trén phﬁn mém vé két qua da co, luu k}}o, thong bao Trur}g tam PVHCC xa noi gidi
Budc 6 | tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | quyét/Trung tdm phuc vu hanh | 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chttc | chinh cong noi tiép nhan hoé so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

* Két qua gidi quyet TTHC: Quyét dinh cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc hodc van ban thong bao
néu ré Iy do cho té chirc dé nghi Quyét dinh cho phép trwong mau gido, truong mam non, nha tré hoat déng gido duc biét theo quy dinh.




3. Thii tuc: Cho phép trwdong miu gido, trwedng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai (goi chung 13 treong mam non)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC ciia tinh;
tir, chuyén xtr Iy ho so (Pdi véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC | _ Tryng tam PVHCC cép xa
Bugce 1 | tinh hodc Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tdm | pgj nhan hd so 0,5 ngay
PVHCC xa, phuong c6 tham quyén gidi quyét).
- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budce 2 Tham dinh ho so, trinh Truédng phong Van héa - Xa héi duyét Linh dao phczng Poac Chuyén 4,0 ngay
vién dugc phan cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. II;glinh dao Phong Van hoa - Xa 0,5 ngy
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND x4 Lanh dao UBND xa 1,0 ngay
Budc 5 Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu UBND xi hodc
U0€ 2| cho Trung tim PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong 0,5 ngay
N}lén két qua; xé}c nhan trén phén mém yé két qua da cc'),qlu'u kho, thong béo trd | Trung ta}m PVHCC xa noi
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | giai quyét/Trung tam phuc vu 0.5 nea
vu hanh chinh cong noi ti€p nhén ho so dé tra cho c4 nhan, t6 chuc hanh chinh cong noi ti€p nhan -~ NEdy
ho so
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trirong madu gido, triueong mam non, nha tré hoat déng gido duc tré lai theo quy dinh.




4. Thi tuc: Sap nhép, chia, tich trwong miu gido, tredong mam non, nha tré

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thuc hién
- Kié{n tra, huong d?m,,tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cia
chuyén xu 1y ho so (D61 v6i trudong hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x&, phuong | - Trung tam PVHCC cép 3,0 ngay
c6 tham quyen giai quyet). x3 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir choi giai quyét ho so (n€u ¢o)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 12,0 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. innhA(‘iao Phong Van hoa - 1.0 ngay
Xa hoi
Budce 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Lay sb, dong du, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu UBND xi hoic
Budc 5 | cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két quéa; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, théng bao tra két | Trung tam PVHCC x4 noi
Bude 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chitc hodc chuyén cho Trung tam phuc vu | gidi quyét/Trung tdm phuc 1.0 ngdy

hanh chinh cong noi ti€ép nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc

vu hanh chinh céng noi
tiép nhan ho so
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(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day dii theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

Téng thoi gian gidi quyét

20 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tach truong mdu gido, trieong mam non, nha tré hodc Vin ban théng bdo cho té
chite, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.

5. Thii tuc: Giai thé treong miu gido, treong mam non, nha tré (Theo dé nghi ctia to chirc, ca nhan thanh lap truong)

Domn vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, | - Trung tim PVHCC cuia
chuyén xtr 1y ho so (Péi véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong | Trung tim PVHCC cip 3,0 ngay
c6 tham quyén giai quyét). x3 noi nhan ho so
- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budce 2 Chuyén vién dugc phan 2,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budc 3 ~ 1 A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND x4 Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw UBND x3 hodc
Budce 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhén két qua; xac nhan trén phan mérp vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | Trung tam PVHCC x& noi
Bude 6 | qua giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu | gidi quyét/Trung tdm phuc 1,0 ngay

hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc

vu hanh chinh céng noi
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tiép nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

10 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé trwong mau gido, trieong mam non, nha tré hodc Vin ban thong bdo cho té chire, cd nhdn
va néu ro ly do theo quy dinh.

6. Thii tuc: Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc mam non ddc 1ap

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thue hién
- Kiépl tra, hudng dan, ,tié'p nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luu trir hd so dién ttr, | - Trung tim PVHCC
chuyén xur ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa, phudng khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x&, phuong ¢6 | - Trung tam PVHCC 3,0 ngay
tham quyén giai quyet). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tir chdi giai quyét ho so (n€u co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc 7,0 ngay
phan cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. L?nh d~’(_10 APhong Vian 1.0 ngdy
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xi Lanh dao UBND xi 2,0 ngay
Lay sd, dong dau, sé hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu UBND xi
Budc 5 | Trung tAam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién duogc 1,0 ngay
phén cong
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong béo tra két qua | Trung tim PVHCC xi 1,0 ngay

giai quyét TTHC cho c4 nhan, to chic hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh

noi giai quyét/Trung
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cong noi tiép nhan hod so dé tra cho cé nhan, t6 chuc

tam phuc

nhan ho so

vu hanh
chinh cong noi tié€p

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

15 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh 1dp co sé gido duc mdam non dc ldp hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd nhan va néu ré
ly do theo quy dinh. .
7. Thi tuc: Cho phép co s& giao duc mam non doc 1ap hoat dong tré lai

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua
chuyén xur Iy ho so (Dbi v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodgc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC xa, phuodng | Trung tim PVHCC cép 0,5 ngay
c6 tham quyén giai quyét). , o , x3 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chbi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Trudng phong Van hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 4,0 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyé¢t két qua TTHC. Lelnthao Phong Vién hoa - 0.5 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian the UBND x4 Lanh dao UBND x4 1,0 ngay
Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van the UBND x3 hoic
Budc 5 | cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 0,5 ngay
cong
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | Trung tim PVHCC xi noi 0,5 ngay
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qua giai quyét TTHC cho ca nhén, to chitc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong noi ti€ép nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc

giai quyét/Trung tim phuc
vu hanh chinh cong noi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép co sé gido duc mam non déc ldp hoat dong tré lai theo quy dinh.

8. Thii tuc: Sap nhép, chia, tich co s gido duc mam non ddc lap

Domn vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién i, | - Trung tim PVHCC ciia
chuyén xtr Iy ho so (Dbi v6i truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng | Trung tim PVHCC cép 3,0 ngay
c6 tham quyén giai quyét). x3 noi nhan ho so
- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 12,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budc 3 . 1A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay s6, dong dau, so hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thy UBND xi hoic
Budc 5 | cho Trung tam PVHCC noi giai quyet. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay

cong
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Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chuc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu

Trung tam PVHCC x& noi
giai quyet/Trung tdm phuc

Bute 6 hanh chinh céng noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhan, t6 chirc vy hanh chinh cong noi 1.0 ngay
tiép nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngdy 20 ngay

lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tach co sé gido duc mam non ddc ldp hodc Vin ban théng bdo cho té chike, cd nhdn
va néu ro 1y do theo quy dinh.
9. Thu tuc: Gidi thé co sé giao duc mam non doc 1ap (theo dé€ nghi cua t6 chiic, ca nhan thanh 13p truong)

Don vi tinh: ngay

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thue hién
- Kiépl tra, hudng dﬁn,’tié’p nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cuta
chuyén xur ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng | - Trung tam PVHCC c4p x4 3,0 ngay
c6 tham quyén giai quyét). noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir choi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoic
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 2,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - .
Budce 3 o1 A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xi Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Budc 5 Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van the UBND xi hoic
C .

cho Trung tdm PVHCC noi gidi quyét.

Chuyén vién dugc phan

1,0 ngay
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cong

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phén mém veé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két
qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc

Trung tam PVHCC x3a noi
giai quyét/Trung tdm phuyc
vu hanh chinh coéng noi tiép
nhén ho so

1,0 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngay).

Téng thoi gian gidi quyét

10 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé co sé gido duc mam non déc Idp hodc Vin ban théng bdo cho té chire, ¢d nhédn va néu ré
ly do theo quy dinh.

IL. Linh vuie Gido duc tiéu hoc

1. Thi tuc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng tiéu hoc

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua
chuyén xtr Iy ho so (Ddi véi truong hop tlep nhén tai Trung tdam PVHCC tinh hodc | tinh;
Bugce 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x&, phudng co | _ Trung tim PVHCC cép 3,0 ngay
thdm quyén gidi quyét). xa noi nhan ho so
- Théng bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoic
Budc 2 Chuyén vién duogc phan | 12,0 ngay
cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa 1,0 ngay
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- Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay so, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thuy UBND xa hoic
Bude 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phén | 10 ngay
cong
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | Trung tim PVHCC xd noi
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh | gidi  quyét/Trung tam 1.0 ngdy
chinh cong noi tiép nhan ho so dé tra cho c4 nhan, to chirc phuc vu hanh chinh cong ’
noi ti€p nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh. Trong d6, thoi gian tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Thanh Idp hodc cho phép thanh Idp triwong tiéu hoc hodc Van bdn thong bdo cho t6 chike,
cd nhdn va néu ro ly do theo quy dinh.

2. Thii tuc: Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc

DVT: Ngay lam viéc

cong

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua
chuyén xir 1y hd so (P6i véi truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Bugce 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng c6 | . Trung tim PVHCC cép 0,5 ngay
tham quyen giai quyet). x3 noi nhan ho so
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budce 2 Chuyén vién dugc phan| 16 ngay
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Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao Phong Van hoa

Budc 3 _ X3 hoi 1,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND x4 Lanh dao UBND xi 1,0 ngay
Lay sd, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hoic
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 0,5 ngay
cong
Nhan két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | Trung tim PVHCC xa noi
Budce 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh | gidi  quyét/Trung tam 0.5 ngdy
chinh cong noi tiép nhan hd so dé tra cho c4 nhén, to chirc phuc vu hanh chinh cong ’
noi tiép nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trieong tiéu hoc hoat déng gido duc ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp xa.

3. Thit tuc: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

phan cong

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thue hién
- Kiépl tra, hudng dan, ,tié'p nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luu trir hd so dién ttr, | - Trung tim PVHCC
chuyén xur ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng c6 | Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
tham quyén giai quyét). cap x4 noi nhan ho so
- Thoéng bao b sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc| 4,0 ngay
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Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao Phong Van

Budc 3 héa - Xa hoi 0,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND x4 Lanh dao UBND xi 1,0 ngay
Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién duoc 0,5 ngay
phén cong
Nhan ké't’ qua; xac nhan trén phép mém vé két quég da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tam PVHCC Xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | noi  giai quyét/Trung
Budc 6 | cong noi ti€p nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chirc tam phuc vu hanh| 0,5 ngay
chinh céng noi tiép
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trirong tiéu hoc hoat déng gido duc tré lai

4. Thi tuc: Sap nhép, chia, tich truwong tiéu hoc

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thue hi€én
- Kiém tra, huong dan, Itiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tim PVHCC
chuyén xtr Iy ho so (P61 voi truong hop ti€ép nhan tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong ¢6 | - Trung tam PVHCC 3,0 ngay
tham quyén giai quyét). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét hd so (n€u co)
Budc 2 | Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin hoa - X4 hoi duyét Lanh dao phong hodc | 17,0 ngay
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Chuyén vién duogc
phan cong

Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao Phong Van

lam viéc).

Budce 3 héa - Xa hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian the UBND xi Lanh dao UBND xi 2,0 ngay
Lay sb, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van the UBND xi
Budc 5 | Trung tdim PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién duogc 1,0 ngay
phén cong
Nhén két qud; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tim PVHCC xi
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | noi gidi quyét/Trung
Budc 6 | cong noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhan, t6 chic tim phyc vy hanh 1,0 ngay
chinh cong noi ti€p
nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwgc tinh tir ngay tiép nhédn hé so day dii theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngdy 25 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tach truong tiéu hoc hodc Vin ban théng bdo cho t6 chike, cd nhdn va néu ré Iy do
theo quy dinh.

5. Thi tuc: Giai thé truwong tiéu hoc (Theo dé nghi cua td chirc, ca nhan thanh 1ap truong)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tdim PVHCC cua tinh;
Buse 1 dién tor, chuyén xu Iy hd so (D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm | - Trung tim PVHCC cép x3 3,0 ngay
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé& Trung | noi nhan hd so ’
tam PVHCC x3, phuong c6 thim quyén giai quyét). '
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- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Buéc 2 Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hdi duyét Linh dao pthg Ahoac Chuyén 12,0 ngdy
vién dugc phan cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa .
Budce 3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin the UBND x4 Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Budc § Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai q}lyét, phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu UBND x3 hoic
uoc qua cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, lu'p kho, thong bao Trur}g tam PVHCC xa noi gidi
Budc 6 | tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm | quyét/Trung tdm phuc vu hanh | 1,0 ngay
phuc vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan ho so dé tra cho c4 nhan, td chirc chinh cong noi tiép nhén ho so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhédn hé so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngdy 20 ngay
lam viéc).

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé truong tiéu hoc hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, c¢d nhdn va néu ré Iy do theo quy

III. Linh vue Giao duc trung hoc

1. Thi tuc: Thanh lap hoic cho phép thanh lip trwong trung hoc co sé, truong phd thong cé nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit 1a
trung hoc co so

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhi¢m gidi quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huong dan, t1ep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua
Buée 1 chuyén xu Iy ho so (D6i véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh; 3,0 ngdy
Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong | _ Trung tim PVHCC cip ’
c6 tham quyen giai quyet)
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- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)

xa no1 nhan ho so

Tham dinh hd so, trinh Truong phong Vian hoa - Xa hoi duyét

Lanh dao phong hodc

lam viéc).

Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 17,0 ngay
cong
Buée 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. LanNh (}‘5}0 Phong Van hoa 1.0 ngiy
- Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xi Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thuy UBND xi hoic
Budce 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | Trung tdm PVHCC xi noi
Bude 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy | giai  quyét/Trung  tam 1.0 ngdy
hanh chinh cong noi tiép nhan hoé so dé trd cho ¢4 nhan, t6 chirc phuc vu hanh chinh cong ’
noi ti€p nhan ho so
Téng thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngdy 25 ngay

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Thanh ldp hodc cho phép thanh ldp truong trung hoc co s6, trwong phé théng cé nhiéu cdp hoc c6
cdp hoc cao nhat la trung hoc co sé hodc Vin ban théng bdo cho té chire, cd nhdn va néu ré Iy do theo quy dinh.
2. Thii tuc: Cho phép trudng trung hoc co s6, truong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat dong

giao duc
DVT: Ngay
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian
thuc hién
Buse 1 | Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién ti, | Trung tim PVHCC cia 3.0 ned
chuyén xtt Iy ho so (Ddi véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh hoic - gAYy
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Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong
c6 tham quyen giai quyet). , o ,
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hod so (n€u co)

tinh;
- Trung tam PVHCC cap
xa not nhan ho so

Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét

Lanh dao phong hodc

hanh chinh cong noi tiép nhan hé so dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuc

Budc 2 Chuyén vién dugc phan| 17,0 ngay
cong
Buée 3 | Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. %{?}?@?ao Phong Van hoa - 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xi Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
’ Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van Ehu: [.{BND xa ho?c
Budce S | Trung tam PVHCC noi gidi quyét. CAhuyen vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | Trung tdim PVHCC x4i noi
Bude 6 qua giai quyeét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | gidi quyét/Trung tdm phuc 1.0 ngdy

vu hanh chinh céng noi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc).

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhén hoé so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay 25 ngay

3. Thii tuc: Cho phép trudng trung hoc co' s&, truong pho thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat dong
giao duc tré lai

DVT: Ngay
TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc Tn.‘f h nhl? m Thot sian
e ) gidi quyet thuc hién
Bude 1 |- Kiépl tra, huong de:m,,tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC 1.0 ned
chuyén xtr 1y ho so (P61 véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh hodc | cua tinh; - nsdy




23

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc £ ‘A
giai quyet thuc hién
Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tdm PVHCC x4, phuong | - Trung tim PVHCC
c6 tham quyén giai quyét). cAp x3 noi nhan hd
- Théng bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co) SO
Tham dinh ho so, trinh Trudng phong Van hda - Xa hoi duyét Lanh dao phong
Budc 2 hoac Chuyén vién 3,0 ngay
dugc phan cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢t két qua TTHC. L%nh ’ dao ) I)Ahé)ng 0.5 ngdy
Van hoa - Xa hoi
Bu6e 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x3 Lanh dao UBND xa 1,0 ngay
Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van the UBND xi
Budc 5 | Trung tim PVHCC noi giai quyét. hoac Chuyén vién 1,0 ngay
dugc phan cong
Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két Trung tam PVHCC
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh | x3 not giai
Bude 6 chinh cong noi tiép nhan ho so dé tra cho c4 nhan, to chirc quyét/Trung t,am 0,5 ngdy
phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
ho so
Tong thoi gian giai quyet TTHC 7,0 ngay

(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh).

4. Thi tuc: Sap nhép, chia, tich trwong trung hoc co s&, treong phod thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit Ia trung hoc co s¢

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai
quyeét

Thoi gian
thue hi€én
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- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
chuyén xtr 1y hd so (Pdi véi truong hop tlep nhan tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC xd, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng ¢ | - Trung thm PVHCC 3,0 ngay
thdm quyén gidi quyét). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir chdi giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoic
Budc 2 Chuyén vién dugc| 17,0 ngay
phén cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lz’mh dN'c_lo APhong Van 1.0 ngdy
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thue UBND xi Léanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay sd, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi
Budce 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién duoc 1,0 ngay
phén cong
Nhan két’ qud; xac nhan trén phép mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tim PVHCC xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | noi giai quyét/Trung
Budc 6 | cong noi tiép nhan hé so dé tra cho cé nhan, t6 chuc tam phuc vu hanh 1,0 ngay
chinh céng noi tiép
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 25 nea
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwgc tinh tie ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh. Trong d6, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). g4y

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tach truong trung hoc co s6, truong phé théng cé nhiéu cap hoc c6 cdp hoc cao

nhdt la trung hoc co sé hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.

5. Thi tuc: Giai thé trudmg trung hoc co s&, trweong pho thong cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé (Theo dé
nghi cua ca nhan, t6 chuc thanh 1ap truong)
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Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trir hd so dién ttr, | - Trung tim PVHCC cua
chuyén xtr 1y hd so (BPdi véi truong hop tlep nhan tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC xa, phudng co | _ Trung tim PVHCC cap 3,0 ngay
thdm quyén giai quyét). x4 noi nhan ho so
- Théng bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 12,0 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lan~h qe,_to Phong Van hoa 1.0 ngdy
- Xa ho1
Budce 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van the UBND xd hoic
Budce 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phéan 1,0 ngay
cong
Nhén két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két Trung tdm PVHCC xa noi
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | giai  quyét/Trung  tdm 1.0 ngdy
chinh cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chuc phuc vu hanh chinh cong ’
noi ti€p nhéan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ned
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong d6, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé truong trung hoc co s6, truong phé thong cé nhiéu cdp hoc ¢é cdp hoc cao nhdt la trung
hoc co so (Theo dé nghi ciia cd nhan, t6 chirc thanh Igp truong) hodc Vin ban théng bdo cho t6 chire, cd nhan va néu ré 1y do theo quy dinh.
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6. Thii tuc: Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhlf m gial Thot stan
quyet thuc hién
Budc 1 | . Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, _quet (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | - Trung tim PVHCC 1,0 ngay
chuyén xir 1y ho so (Dbi voi trudng hop tlep nhén tai Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung | cua tinh;
tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC xa, phudong c6 tham | Trung tim PVHCC
quyén giai quyét). cap x4 noi nhan ho so
- Théng bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodac | 3,0 ngay
Chuyén vién duogc
phéan cong
Buéc 3 | Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van 1,0 ngay
hoéa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND x4 Lanh dao UBND xa 0,5 ngay
Budc 5 | Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu UBND xi 1,0 ngay
tam PVHCC noi giai quyét. hodac Chuyén vién dugc
phan cong
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua Trung tam PVHCC xa | 0,5 ngay
giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chtc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh noi giai quyét/Trung
cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhén, t6 chic tdm phuc vu hanh
chinh cong noi tiép
nhéan ho so
Tong thoi gian giai quyet TTHC 7 ngay

(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tir ngay co' quan cé tham quyén nhan dwoc day di hé so hop 1é).

7. Thii tuc: Tuyén sinh trung hoc co sé
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TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
. Lap ké hoach tuyén sinh. UBND cap x3 n o e 2
Buge 1 Quyet dinh thanh 1ap héi dong tuyén sinh THCS Khong qui dinh cy the
Hoi dong tuyén sinh THCS x&y dung va thong bao cong Truong THCS
. khai ke hoach tuyen sinh ctia nha truong; to chirc viée dang A . e 2
Buge 2 ki tuyén sinh, tiép nhan va chuin bi ndi dung ding ki tuyén Khong qui dinh cy the
sinh.
. Hoi dong tuyén sinh truong THCS thuc hién cong tac tuyén | Truong THCS A o e 2
Buoc 3 sinh theo ké hoach da dugc phé duyét. Khong qui dinh cu thé
Ti€p nhan ho so cta cac hdi dong tuyén sinh. UBND cap xa
. * Guri kem cdc van ban lién quan: n o e 2
Buoc 4 + Bién bdn duyét két qud tuyén sinh. Khong qui dinh cy the
+ Danh sach hoc sinh trung tuyén.
Quyeét dinh phé duyét két qua tuyén sinh cua tung truong UBND cap xa
. THCS. Gui kem cac van ban lién quan: n . e 2
Buoe 5 + Bién ban duyét két qua tuyén sinh. Khong qui dinh cy the
+ Danh sach hoc sinh trung tuyen.
Budce 6 Do?g dau, phat hanh két qua va tra két qua tuyén sinh cho | UBND cap xa Khéng qui dinh cy thé
truong THCS.
Theo Keé hoach va

Tong thoi gian glal quyet TTHC
(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tir ngay co quan cé tham quyén nhdn dwoc day di ho so hop 16).

Thong bao tuyén sinh
hang nam
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IV. Linh vuc Gido duc thuwdng xuyén

1. Thii tuc: Thanh 14p hoic cho phép thanh lip trung tim hoc tip cong dong

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m sial Thot stan
quyet thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
chuyén xir Iy ho so (P6i véi truong hop tlep nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Bude 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong c6 | ‘Trung tim PVHCC 01 ngay
tham quyén giai quyét). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién duoc 11 ngay
phén cong
Buée 3 | Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. }I;f?mh dao Phong Van|
6a - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van the UBND x3 Lanh dao UBND xa 01 ngay
Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thw UBND xa
Budc 5 | Trung tim PVHCC noi giai quyét. hogc  Chuyén vién 0,5 ngay
dugc phéan cong
Nhéan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tam PVHCC xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh chinh noi giai quyét/Trung
Budc 6 | cong noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhan, t6 chic tam phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh céng noi tiép
nhén ho so
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
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2. Thii tuc: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m sial Thot stan
quyet thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
chuyén xir Iy ho so (P6i véi truong hop tlep nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Bude 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong c6 | ‘Trung tim PVHCC 01 ngay
tham quyén giai quyét). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién duoc 03 ngay
phén cong
Buge 3 | Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. }I;f?mh dao Phong Van 01 ngay
0a - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xi Lanh dao UBND xa 01 ngay
Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thw UBND xa
Budc 5 | Trung tim PVHCC noi giai quyét. hogc  Chuyén vién 0,5 ngay
dugc phéan cong
Nhén ket qud; xac nhan trén phan mém vé két qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tam PVHCC xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh chinh noi giai quyét/Trung
Budc 6 | cong noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhan, t6 chic tam phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh céng noi tiép
nhén ho so
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
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3. Thii tuc: Sap nhép, chia, tach trung tim hoc tap cong dong

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot 1an
T j quyeét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
chuyén xir Iy ho so (Pdi véi truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tdm PVHCC x4, phuong co | - ‘Trung tim PVHCC 01 ngay
tham quyén giai quyét). ’ o cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc 16 ngay
phén cong
Buée 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van 01 ngay
hoéa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND xa 01 ngay
) Lay s6, dong dau, so hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Véfl thur U?ND _755 .
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. hogc  Chuyén vién 0,5 ngay
dugc phan cong
Nhén két’ qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua Trgng .t7€1.m PVIA{CC xa
’ giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | 01 glal quyet/ Trl‘mg ‘
Budc 6 | cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhén, t6 chirc tim phyc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong noi tiép
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
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4. Thi tuc: Giai thé trung tAm hoc tip cdng ddng (theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh 13p trung tam)

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m gl Thot stan
quyet thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién t, | - Trung tim PVHCC
chuyén xir Iy ho so (D6i véi truong hop tlep nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Bude 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong c6 | ‘Trung tim PVHCC 01 ngay
tham quyén giai quyét). cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Van héa - Xa héi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc 06 ngay
phén cong
Buée 3 | Trinh Lanh dao UBND xd phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van| 50
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin the UBND x3 Léanh dao UBND xa 01 ngay
’ Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua gial quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Véfl thur U]?ND .Pfﬁ ‘
Bu6e 5 | Trung tim PVHCC noi giai quyét. hoagc  Chuyén vién 0,5 ngay
dugc phéan cong
Nhan két qué; xac nhan trén phén mém vé két qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua Tmng _tfl_m PVIA{CC Xxa
) giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | 201 glal quyet/ Tn‘mg
Budc 6 | cong noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhén, td chirc tim phyc vy hanh 0,5 ngay

chinh céng noi tiép
nhan ho so
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TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhlf m gt Thot glan
quyet thuc hién
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

V. Linh vue Cac co sé¢ giao duc khac

1. Thii tuc: Thanh lap 16p danh cho ngudi khuyét tit trong trwong mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé va trung tim
giao duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghi€ép - giao duc thwong xuyén thuc hién cac chwong trinh xéa mu chir va
chwong trinh gido duc thuwong xuyén cap trung hoc co sé&

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hod so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xtr Iy ho so (D6i voi truong hop tiép nhan tai  Trung tam PVHCC tinh | _ Trung tam PVHCC cp x4 noi
Budc 1 | hodc Trung tdim PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x4, nhan hd so 3,0 ngay
phuong c6 tham quyén gidi quyet).
- Théng bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budce 2 Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét Linh dao phAongAhoac Chuyén 22,0 ngay
vién dugc phan cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa \
Buoc 3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xi Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Budc § Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van the UBND x3 hoic
uoc X

cho Trung tam PVHCC noi giai quyét.

Chuyén vién dugc phan cong

1,0 ngay
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Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra

Trung tam PVHCC xa noi giai

Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc quyét/Trung tim ‘phuc vu hanh 1,0 ngay
vu hanh chinh c6ng noi ti€p nhan ho so dé tra cho c4 nhan, to chirc chinh cong noi ti€p nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh fir ngay tiép nhan hé so day dii theo quy dinh. Trong do, thoi gian xem xét tinh hop 1é 30 ngay

ciia hé so TTHC, thoi gian quyét dinh thanh ldp 16p danh cho ngwoi khuyét tit dwoc tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh ldp 16p danh cho nguwoi khuyét tdt hodc Van ban théng bdo cho Nha truong, Trung tam va
néu ro ly do theo quy dinh. . .
2. Thi tuc: Cho phép co sé gido duc khac thye hién chwong trinh gido duc ph6 thong cap tiéu hoc

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua
chuyén xir Iy hd so (P6i véi trudng hop tlep nhén tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | tinh;
Bugce 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tdim PVHCC x4, phuong c6 | Trung tim PVHCC cép 0,5 ngay
thdm quyén giai quyet). x3 noi nhan ho so
- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 7,0 ngay
cong
Buée 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lan~h (}2,'10 Phong Van hoa 0,5 ngdy
- Xa hoi
Budce 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND x3 1,0 ngay
Lay sd, dong dau, s hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hodc
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan| (5 ngay
cong
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Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong béo tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong noi tiép nhan hd so dé tra cho c4 nhan, to chirc

Trung tdm PVHCC xa noi
giai  quyét/Trung  tdm
phuc vu hanh chinh cong
noi tiép nhan ho so

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép co sé gido duc khdc thwc hién chwong trinh gido duc phé théng cdp tiéu hoc cia
Chui tich Uy ban nhén dén cdp xa.

VI. Linh vie Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc qudc din

1. Thii tuc: Chuyén ddi nha tré, truong miu giso, trrong mam non tu thuc do nha dau tu trong nwée diu tw sang nha tré, truong
mau gido, trro6ng mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so dién tir, | - Trung tam PVHCC cua
chuyén xtr Iy ho so (Pdi véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong | Trung tim PVHCC cip x4 3,0 ngay
c6 tham quyen giai quyet). noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 13,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budc 3 ~ 1 A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xa Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
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Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hodc
Budc 5 | Trung tdm PVHCC noi gidi quyét. Chuyén vién dugc phan| 1,0 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két Trung tam PVHCC xa noi
Budce 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | giai quyet/Trung tam phuc
hanh chinh cong noi ti€p nhén ho so dé trd cho ca nhan, t6 chirc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 20 nea
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhéan ho so day dii theo quy dinh Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gay

*Két qua giai quyet TTHC: Chuyen déi nha tré, truong mau gzao trieong mam non tw thuc do nha dau tir trong nuoc dau tw sang nha tré,
trieong mau gido, triong mam non tw thuc hoat déng khong vi loi nhudn hodc Vin ban théng bdo cho t6 chire, c¢d nhdn va néu ré Iy do theo

quy dinh.

2. Thii tuc: Chuyén doi truwdng tiéu hoc tu thuc, treong trung hoc co sé tw thuc va treong pho thong tw thuc cé6 nhiéu cip hoc c6
cap hoc cao nhat la trung hoc co sé do nha dau tu trong nuwdc dau tu sang trweong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tim PVHCC cua tinh;
chuyén xir 1y h6 so (Ddi véi truong hop tiép nhan ‘tai Trung tam PVHCC tinh hodc | - Trung tam PVHCC cép x3
Buge 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong | noi nhan hd so 3,0 ngay
¢ tham quyen giai quyet)
- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chéi giai quyét hd so (néu co)
Buéc 2 Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét Linh dao ph(zng Poac Chuyén 13,0 ngdy
vién dugc phan cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa \
Budc 3 hoi 1,0 ngay
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viéc).

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Bude S Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND x3 hoic 1.0 nod
Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong -V NEay
Nhén két qua; xac nhén trén phan mérp vé két qua da c0, luu kho, thong bao tra két | Trung tim PVHCC x3 noi
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phyc vu | giai quyét/Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc hanh chinh c6ng noi tiép nhan
ho so
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam 20 ngay

*Két qua giai quyét TTHC: Chuyén doi truong tiéu hoc tw thuc, truong trung hoc co so tw thuc va trieong phé théng ti thuc cé nhiéu cdp
hoc ¢é cdp hoc cao nhat la trung hoc co sé do nha dau tw trong nwée dau tw sang triueong phé théng twe thuc hoat déng khéng vi loi nhudn
hodc Vin ban théng bdo cho té chire, cd nhédn va néu ré Iy do theo quy dinh.

3. Thi tuc: Cip hoc bong va h treg kinh phi mua phwong tién, dd dung hoc tip dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé

giao duc

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s hoa va luu trit hd so dién tu,
chuyén xtr ly ho so (D61 voi truong hop ti€p nhén tai Trung tim PVHCC tinh hodc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

Budge 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng co | Trung tim PVHCC cip x4 10,0 ngay
tham quyén giai quyet). noi nhan hé so
- Thong bdo bd sung, hoan thién hodc tir choi gidi quyet ho so (néu co)

Bude 2 Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc 27,0 ngay

Chuyén vién dugc phan
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cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. innhAc.iao Phong Van hoa - 2.0 ngdy
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND x4 1,0 ngay
Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Vian thu UBND xa hoéc
Bude 5 | Trung tam PVHCC noi gidi quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhién két qua; xac nhén trén phan m?:m vé két qua da c0, luu kho, thong bao tra két Trung tam PVHCC xa noi
Bude 6 qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | gidi quyét/Trung tam phug 1.0 ngdy
chinh cong noi tiép nhan ho so dé tra cho cé nhan, t6 chic vu hanh chinh cong noi tiép ’
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 42,0 ngay

VIL Linh vue Gido duc nghé nghiép

1. Thii tuc: Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d9 cao ding, trung cp tai cic co s&
gido duc ngheé nghiép tu thuc hoidc co sé gido duc c6 von dau tw nwéec ngoai.

DVT: Ngay lam viéc

hodc Trung tdm PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4,
phuong c6 tham quyén gidi quyeét).

noi nhan ho so

X A A o n . A o £ Thoi gian
STT Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thye hign
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
Buse 1 tir, chuyén xir Iy h6 so (D61 voi truong hop tiép nhéan tai Trung tam PVHCC tinh | _ 4 rung tim PVHCC cép xa 0.25 ngiy
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- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Buéc 2 Tham dinh ho so, trinh Truédng phong Van héa - Xa hoi duyét Linh dao phoAng 1}03.10 Chuyén 1.5 ngiy
vién dugc phan cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢t két qua TTHC. II;glinh dao Phong Vén hoa - Xa 0.25 ngiy
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND xi 0,5 ngay
Buée 5 Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vian thu UBND x4 hodc 0.25 nea
cho Trung tdim PVHCC noi gidi quyét. Chuyén vién dugc phan cong <o NEay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém yé két qua da co, luu kho, thong bao trd | Trung tﬁm PVHCC xa noi
Budce 6 két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc | giai quyét/Trung tdm phuc vu 0.95 nea
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé€ tra cho ca nhan, t6 chiic h'c:mh chinh cong noi tiép nhan ’ gay
ho so
Tong thoi gian giai quyét 3,0 ngay

2. Thit tuc: Cép chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dd cao ding, trung cip tai cac co sé'
gido duc nghé nghi€p cong lap true thudc xa

DVT: Ngay lam viéc

5 e A ‘n . A eas £ Thoi gian
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod 50, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén | - Trung tim PVHCC cuia
) xu ly ho so (D61 voi truong hop ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung tam | tinh; .
Bude 1 PVHCC xa, phudng khéc thi chuyén vé Trung tam PVHCC xd, phudng c6 tham quyén giai | _ Trung tim PVHCC cép 0,25 ngay
quyet). x4 noi nhan hd so
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- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)

Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoéc
Budce 2 Chuyén vién dugc phan 1,5 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢t két qua TTHC. Lan~h dAa%o Phong Van hoa 0.25 ngay
- X2 hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND xa 0,5 ngay
Lay s6, dong déu, s6 hoa lgé’t qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung Van thu UBND xa hoac
Bude 5 | tam PVHCC noi gidi quyét. Chuyén vién dugc phan 0,25 ngay
cong
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé ké} qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | Trung tam PVHCC x& noi
Buéce 6 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | giai quyét/Trung tam 0.25 nea
tiép nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chuc phuc vu hanh chinh cong <0 NEay
noi tiép nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 3,0 ngay

VIIL Linh vye Vin bing, chirng chi

1. Thi tuc: Cép ban sao vin bang, chirng chi tir sé gbc

DVT: Ngay lam viéc

tim PVHCC x3, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC xi, phuong cé tham

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, _quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC
Budc 1 | chuyén xir Iy hd so (Dbi véi trudng hop tlep nhan tai Trung tim PVHCC tinh hodc Trung | cua tinh; 0,25 ngay
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quyén giai quyét).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét

Lanh dao phong hoac

Budc 2 Chuyén vién duogc| 0,25 ngay
phén cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van
Budc 3 . ~ 1A
hoa - Xa h(_)l 0.25 nge‘ly
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian the UBND x4 Lanh dao UBND xi
Ly sd, dong dau, sé hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyeét. hodc Chuyén vién duoc 0,25 ngdy
phén cong
Nhén kég qua; xac nhan trén ph'?lp mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tdm PVHCC xa
giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chitc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | noi gidi quyét/Trung Khéne t
. A ok A 1A 2, . AT A . ong tinh
Budc 6 | cong noi ti€p nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chuc tam phuc vu hanh .o
, A oL thot gian
chinh cong noi tiép
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 01 ngay

2. Thii tuc: Chinh sira ndi dung vin bang ching chi

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyeét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, ,tié'p nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ttr, | - Trung tim PVHCC
Budce 1 | chuyén xur ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | cua tinh; 0,25 ngay
Trung tdim PVHCC xa, phuong khéc thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa, phuong c6 | _ Trung tim PVHCC
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tham quyén giai quyét).

- Théng bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so (néu co)

cap xa noi nhan ho so

Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét

Lanh dao phong hoac

Budc 2 Chuyén vién duogc 1,0 ngay
phan cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. L?.Ilh df}.O APhong Van 0.25 ngiy
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian the UBND x4 Lanh dao UBND xi 0,25 ngay
Lay sb, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw UBND xi
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyeét. hodc Chuyén vién dugc 0,25 ngay
phén cong
Nhén kég qua; xac nhan trén phép mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tam PVHCC xa
giai quyét TTHC cho cé4 nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh | no1 gidi quyét/Trung A
. A sk A 1A 2, . A e A . Khong tinh
Budc 6 | cong noi ti€p nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chic tam phuc vu hanh o
. A oL thot gian
chinh cong noi tiép
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 02 ngay
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